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REKOD PINDAAN

Adalah menjadi tanggungjawab pemegang dokumen ini untuk memastikan salinan
dokumen ini sentiasa dikemaskini dengan memasukkan semua pindaan-pindaan yang

dinyatakan di dalamnya.

HALAMAN DIPINDA

Tarikh No. Muka Bentuk Pindaan

Para Surat
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Bil. Isi Kandungan Muka Surat
1. | Tujuan 4

2. | Skop 4

3. | Dokumen Rujukan 5

4. | Definisi 5

5. | Singkatan 6

6. | Tanggungjawab dan Tindakan 7

7. | Rekod Kualiti 9

8. | Carta Alir 10

9. | Lampiran 12
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1.0 TUJUAN

Prosedur ini disediakan untuk memastikan urusan penilaian kursus dan
pengurusan markah akhir untuk pelajar dapat dilaksanakan dengan teratur dan
lancar mengikut tugas yang dipertanggungjawabkan untuk memenuhi sistem

8 kualiti FSG.

2.0 SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh Pengurusan FSG untuk memastikan penilaian
kursus dan pengurusan markah akhir pelajar dapat dilaksanakan oleh staf FSG.

3.0 DOKUMEN RUJUKAN

BIL. NO. RUJUKAN JENIS
1. MK-UiTM-FSG-01 MANUAL KUALITI
a. Seksyen 8.6 Pemantauan dan Pengukuran Produk
b. Seksyen 7.5.3 Kawalan Rekod
£
.y
@ 4.0 DEFINISI

Penyedia Soalan Pensyarah FSG dan Fakulti lain di UiTM, yang dikenal
pasti merangka dan menyediakan kertas soalan dan skema
jawapan.

Pensyarah . Pensyarah FSG yang memberi kuliah bagi sesuatu
kursus dan juga yang menyediakan cadangan fajuk/topik
untuk tugasan.

Penyelaras Kursus . Pensyarah yang dilantik menyelaraskan

keberkesanan dan kelicinan aktiviti laporan tugasan pelajar.

Pelajar . Pelajar yang mendaftar untuk menghadiri sesuatu
kursus
Penyelia Pensyarah yang membimbing pelajar dalam penyediaan

tugasan dengan tajuk yang dikenalpasti.

THOKUNEN TIDAK TERKAWAL
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Pemeriksa Pertama

Pemeriksa Kedua

Pegawai Eksekutif Akademik

Tugasan

Tajuk/Topik

Kerja Kursus

Laporan Pelajar

Borang LE15

RES

JAF
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Penilai Pensyarah yang menilai tugasan pelajar

Pensyarah yang bertanggungjawab memeriksa skrip
jawapan pelajar

Pensyarah (bukan pemeriksa asal) yang dilantik
untuk memeriksa dan menyemak semula skrip jawapan
pelajar.

Pegawai yang mengendalikan dan bertanggungjawab
menyelaras pemarkahan pelajar.

Tugasan vyang diberikan kepada pelajar di dalam

bentuk tajuk/topic yang sesuai untuk dijadikan sebagai
bahan penulisan.

Satu tugasan pelajar untuk menghasilkan sesuatu laporan

Tugasan yang diberikan
berdasarkan kuiz,ujian dan tugasan.

kepada pelajar

Satu penulisan yang merumus keseluruhan kertas kerja
bagi tajuk dan topik yang ditetapkan beserta dengan
pemikiran dan pandangan penulis/pelajar.

Senarai nama pelajar untuk sesuatu Kursus dan
kumpulan

Sistem Maklumat Peperiksaan UiTM yang
mengendalikan semua data  peperiksaan pelajar
UiITM

Jawatankuasa peringkat Fakulti yang
bertanggungajawab mengenai  hal-ehwal Akademik
Fakulti.

Pengerusi +— Dekan

Ahli-ahli  e—»Duaftiga professor mengikut bidang

*—* Semua Ketua Program

Setiausaha , , PenolongPendaftar Akademik
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5.0 SINGKATAN

UiTM
FSG
D

PP
KP

P

PK
PE(A)
PLA
PNL
PMR
JAF

RES

FAKULTI PROSEDUR NO. RUJUKAN ;. PK.UITM.FSG.(0).08
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Validasi Proses menyemak semula kebenaran data yang

telah dimasukkan ke dalam RES.

Universiti Teknologi MARA
Fakuiti Sains Gunaan

Dekan

Penclong Pendaftar

Ketua Program

Pensyarah

Penyelaras Kursus

Pengawai Eksekutif Akademik
Penyelia

Penilai

Pemeriksa

Jawatankuasa Akademik Fakulti

Sistem Pemarkahan Kursus
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6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN
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Tanggungjawab Tindakan

P, JKP Dapatkan LE15 (HEA/RA/PP-2000-4) dari J/IK
Peperiksaan (lampiran A) dan skrip jawapan dari
hilik Gerakan Peperiksaan.

Isi dan tandatangan borang kebenaran membawa
skrip jawapan peperiksaan keluar dari fakulti’kampus
cawangan (lampiran B}

Q Isi dan tandangan buku rekod pengambilan skrip
J jawapan (lampiran C)

P Memuat naik markah kerja kursus (bagi kursus
tanpa peperiksaan akhir) ke dalam sistem RES.
Rujuk kepada Manual Pengguna RESULT ENTRY
SYSTEM. (Lampiran D)

Memuat naik markah kerja kursus dan markah
peperiksaan akhir ke dalam sistem RES (bagi
kursus dengan peperiksaan akhir). Rujuk kepada
Manual Pengguna RESULT ENTRY SYSTEM.
(Lampiran D)

PMR ‘ Menyemak 5% daripada bilangan skrip pelajar yang
() terlibat.

Menandatangani skrip jawapan terbabit.

P Membuat validasi didalam RES

P Menyerahkan Salinan “soft copy” dan “hard copy”
permakahan berkenaan kepada staf di Pejabat HEA
untuk simpanan rekod.

Mengisi buku rekod penghantaran skrip jawapan
(lampiran E) atau buku rekod kursus tiada
peperiksaan akhir (lampiran F) di Pejabat HEA.

KP Mengadakan serta mempengerusikan Mesyuarat JK
Peperiksaan peringkat program.

DOKUMEN TIGAK TERHAWA!
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KP, PE (A) Menyediakan laporan keputusan peperiksaan

program

KP

Membentangkan laporan keputusan peperiksaan
program di JAF

7.0 REKOD KUALIT!

BIL.

JENIS REKOD

TEMPOH

LOKASI PENYIMPANAN

Skrip Jawapan dan LE15

Pejabat HEA 1 Tahun

Keputusan peperiksaan setiap
kursus dalam program (salinan
RES)

Pejabat HEA 5 Tahun

Buku Rekod Pengambilan dan
Pemulangan Skrip Jawapan

Pejabat HEA 5 Tahun

Laporan Analisa Peperiksaan
FSG (Set A & Set B)

Pejabat HEA 5 Tahun

Laporan Analisa Peperiksaan
Program

Pejabat HEA 5 Tahun

Fail perubahan markah individu
pelajar (selepas tarikh
kemasukan markah)

Pejabat HEA 5 Tahun

Fail laporan pembetulan dan
kemaskini keputusan
peperiksaan selepas keputusan
diumumkan

Pejabat HEA 5 Tahun

Fail laporan semak semula
keputusan peperiksaan selepas
keputusan diumumkan

Pejabat HEA 5 Tahun

DORUMEN TIDAK TERKAWRL
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8.0 CARTA ALIR
TANGGUNG ALIRAN PROSES REKOD
JAWAB KERJA
© MULA
8 Pensyarah Mengambil Skrip Buku Rekod
T 4 Jawapan di Bilik Pengambilan
Gerakan Skrip Jawapan
Pensyarah diberi masa | Borang
3 minggu untuk Kebenaran
menghantar semula Membawa
v Skrip jawapan dan Skrip Jawapan
Salinan Markah ke Peperiksaan
pejabat HEA. Keluar Dari
Fakulti/Kampus
Cawangan
Pensyarah
Muat naik markah di
system RES
Pemeriksa
Q Kedua Menyemak 5%
U daripada bilangan Skrip
yang tertlibat
Sekiranya terdapat
kesilapan pada
permarkahan,
pemeriksaan kedua
akan terus merujuk
pensyarah yang
terlibat.
Pensyarah
Buat validasi.
Pensyarah/
Pemeriksa Membuat pengesahan
Kedua pada Salinan markah
yang telah diberikan

TOKUMEN TODAK TERKAVIAL



KPP/KP

KPP/KP

Cw

Menerima salinan soff
copy dan hard copy
daripada pensyarah
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PP(A)/PE(A) l Buku Rekod
/PK(AO Penghantaran
Skrip Jawapan
Buku Rekod

Kursus Tiada
Peperiksaan
Akhir

Fail Keputusan
Peperiksaan
setiap kursus
(Salinan RES)

Adakan Mesyuarat JK
Peperiksaan peringkat
Program dan
seterusnya sahkan
keputusan

Menyedia Laporan
keputusan peperiksaan
program

Bentang keputusan
peperiksaan peringkat
program di JAF

Laporan
analisa
Peperiksaan
FSG

Laporan
Analisa
Peperiksaan
Program

MOKUNEN TIDAK TERKAWA!
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9.0 LAMPIRAN

LAMPIRAN

TAJUK

HEA/RA/PP-2000-4 {Borang LLE15)

w

Borang Kebenaran Membawa Skrip Jawapan Peperiksaan
Keluar Dari Fakulti/Kampus Cawangan

Buku Rekod Pengambilan Skrip Jawapan

Manual Pengguna RESULT ENTRY SYSTEM (RES)

Buku Rekod Penghantaran Skrip Jawapan

M| m|{ Ol G

Buku Rekod Kursus Tiada Peperiksaan Akhir

DOKUMEN TIGAK TERK AL



LAMPIRAN A
LE15 (HEA/RA/PP-2000-4)
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S LAMPIRAN B

Borang Kebenaran Membawa
Skrip Jawapan Peperiksaan
Keluar Dari Fakulti/Kampus

Cawangan

o
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S BAHAGIAN PENILAIAN AKADEMIK

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

KEBENARAN MEMBAWA SKRIP JAWAPAN PEPERIKSAAN KELUAR DARI FAKULTI/KAMPUS CAWANGAN
{Untuk Diisi Oleh Pensyarch}

Nama
No. K/P : No. Pekerja UiTM
Peperiksaan : Tarikh Skrip Jawapan

Dibawa Keluar

1. Adalah dimaklumkan bahawa Pensyarah tersebut di atas adalah diberi kebenaran untuk membawa
keluar skrip jawapan peperiksaan dari Fakulti*/Kampus Cawangan untuk tujuan semakan.

2. Perkara ini adalah bersesuaian dengan surat Pekeliling Am Sulit Bil. 1/93, di bawah perkara
Keselamatan Dokumen para [d) bahawa “semua kakitangon perlu mendapat kebenuran Ketug
Jabatan jika membowa dokumen Terhad, Sulit, Rahsia dan Rahsio Besar keluar dari pejobat selain
daripada tujuan urusan rasmi kerajaon waktu pejabat”.

BILSKRIP |} TARIKH PERLU

BIL: | KOBR KURSUS | KOD PROGRAM | KOD FAKULTI | KUMPULAN JAWAPAN | DIKEMBALIKAN

Penting : *  Fakulti meramgkumi semua Fakulti/Pusat/Akademi/Institut
**  Kod Fakulti perlu diisi untuk Servicing Course sahaja

3. Semua skrip jawapan hendaklah dikembalikan kepada Ketua Program/Koordinator Kursus/Program
setelah selesai urusan yang berkaitan dalam tempoh yang diberikan.

4, Semua Pensyarah adalah bertanggungjawab sepenunhya di atas keselamatan skrip jawapan yang
dibawa keluar sehingga ia diserahkan kembali kepada Fakulti/Kampus Cawangan.

Dekan/Pengarah/Pengarah Kampus

Cop Jawatan

Tarikh

DOKUMEN TIDAK TERKARWAL




BAHAGIAN PENILAIAN AKADEMIK

UINIVERSITI TEKNGLOGI MARA

BAHAGIAN A — Untuk diisi oleh Pensyarah semasa membawa keluar skrip jawapun

BORANG PENGAKUAN PENERIMAAN DAN MENJIAGA KESELAMATAN SKRIP JAWAPAN PEPERIKSAAN
YANG DIBAWA KELUAR DARI FAKULTI/KAMPUS CAWANGAN

1. Bahawa saya dengan ini mengaku saya adalah bertanggungjawab sepenuhnya dia atas keselamatan
skrip jawapan peperiksaan yang akan dibawa keluar daripada Fakuiti/Kampus Cawangan pada
(tarikh) bagi kod kursus dan saya berjanji akan
menyerahkan kembali skrip jawap
an berkenaan dengan selamat kepada Ketua Program/Koordinatoor Kursus/Program..

2. Maka inilah perakuan saya yang dimeterikan pada hari ini (tarikh)
dihadapan Ketua Program/Koordinatoor Kursus/Program.

Ketua Program/Koordinatoor Kursus Pensyarah
Program

Cop Jawatan :

BAHAGIAN B — Untuk diisi oleh Pensyarah semasa penyerahan skrip jawapon

BORANG PENGAKUAN PENYERAHAN SKRIP JAWAPAN PEPERIKSAAN KE FAKULTI/KAMPUS
CAWANGAN

1. Bahawa saya dengan ini mengaku saya telah selesai menyemak skrip jawapan peperiksaan bagi kod
kursus dan menyerahkan kembali skrip jawapan berkenaan dalam keadaan
selamat kepada Ketua Program/Koordinatoor Kursus/Program.

2. Maka inilah perakuan saya yang dimeterikan pada hari ini {tarikh)

dihadapan Ketua Program/Koordinatoor Kursus/Program.

Ketua Program/Koordinatoor Kursus Pensyarah
Program

Cop Jawatan :

DOXUMEN TIDAK TERKAWRL
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LAMPIRAN D

Manual Pengguna RESULT
ENTRY SYSTEM (RES)

DOKUMEN TIDAK TERKAWAL



UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA - Student Information Management System (SIMS)

= | Universiti Teknologi MARA

Panduan Pengguna
Student Information Management System

(SIMS)
-,
O
Manual Pengguna
RESULT ENTRY SYSTEM (RES)
C
Q)

M/S:1

DORUMEN TIDAN TeRK AL
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ISI KANDUNGAN

PENDAHULUAN comvvvimmnmrinrcimsssissssrisns P OO ITEPPNS.
LANGKAH 1 : MUAT TURUN TEMPLATE RESULT ENTRY SYSTEM {RES} iuuivvierssmsersvasesnensrensasvenssrsnsorersesnss 3
LANGKAH 2 : MUAT TURUN SENARA{ PELAJAR MENGIKUT KUMPULAN .ccvvissrvmrsrminssisnsssssnsssssonarsensesssns 5
LANGKAH 3 : PENGEMASKINIAN PARAMETER 1 virvmeermrassaessrnssses P PSR S SO J
LANGKAH 4 : RAWSCORE, EXAM, LE15,GARBAGE RAWSCORE, GARBAGE EXAM ..viirvnnimsnmenerssnivmasesins 8

4,1 SHEET RAWSCORE (RUIUK GAMBARAIAH 4.1} 1rerisesssiossismaronsssreresssesssasessssssasmesssssssssssassnessssssatnivarense 8
4.2 SHEET EXAM (RUIUK GAMBARAIAH .2] cooveesiasresarrsresearminessaimrerssset sssmsssss ssisvastsasisnsenss
4.3 SHEETLELS ivrivrimrrrcenrnnsivesnnnes
4,4  SHEET GARBAGE RAWSCORE .........
4.5 SHEET GARBAGE EXAM ..ivi it vvvnnccricarensrrrrmans Ve e er e e e shen b b e s enaekae s se e 10

LANGKAH 5 1 MUAT NAIK KEPUTUSAN PEPERIKSAAN .rvviuiiisrmonisanyanissessassvnessrnsesaessssessersssiesseassssrasssssss 10
LANGKAH 6: VALIDAS] ..c.oinmmianminminnmsenisemmmssmnammae P . P 11
UPDATE LIST (PILIHAN} - RUJUK GAMBARAIAH 5.1, 1cvssssmsnmsisimerarsioresassassasessessssaeres RN §
GRADING ~ RUJUK GAMBARAJAH 5.1.cccecvniirninnnacnns AP UR RO SPRNIIN A1
ERROR RECOVERY -~ RUJUK GAMBARAJAH 2.1....coiiiiiinisnncmsmnsnssnssusmsssnsaran

UNPROTECT SHEET ..uveeeens b e rntrea
REFORMATING FORMULA 1ovvevvcvamervanrassenavarsersres

M/S:2
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Pendahuluan

Untuk menggunakan RES {Resulf Entry System) secara online, pengguna periu mendapat
akses kepada INTRANET UITM. Proses muat turun dan muat naik data hanya dibendarkan
di dalam INTRANET UiTM. Namun demikian, proses kemasukan markah ke dalam
worksheet Excel dibenarkan secara offline.

Langkah 1 : Muaf Turun Templiate Result Entry Systerm (RES)

Mo ho T

1.5

1.6

1.7

1.8

Sila masuk ke URL hitp://isls.vitm.edu.my

Klik pada mana-mana server untuk masuk ke SISTEM AKADEMIK.

Masukkan fogin id don password untuk memasuki sistem.

Pada bahagion General Menu, kiik pada link Main Page. Rujuk Gambargjah 1.0

| ¥ Eenorat Menu

240 Shrin makiymat ramalan Uatuk ICRESS sudal giuka
Sl gunakan menu 4.5 Makiumst Ramafan Untuk iCress unluk mendapatisn sannraltersabit, NEW

User Profile
o Staf’ +460330
fame F ZRAIZEATUL MOHA

" GI/0/2010 Proses Semasukan markah untut Progrém Asasitelsh diukn,
Access  AJSIS-DE 48 Pro markah uni

S%a gunakan meny 6.2 untuk Pengemaskinian marksh,
Sl catak LE1S di menu 743 unluk rujuk - NEW

= Change Password

= Help and Manusl

= Contact Us

* Requestfor System Developme
* RequestiRevoke fo DatabaselSy

| ResULEXaminalion Syslemc. . . - .«
e Thederiotion -, v

TR L L
iz EDmiondYouE?EE)l"{_emgintu here It

1 Termplate
dan manual

!
» §ain Paga |
I

H

Gomt;arcjam )

Pada bahagian Announcement for Users, kiik link untuk mendapatkan template
dan manual pengguna,

Simpan template (1 template untuk setiap kursus) pada PC anda,
Q: Bagaimana fika saya menggjar 3 kumpulan untuk kursus yang sama?
A: Gunakan 3 fail yang berbeza.

Rename fernplate. Sita gunakan format naoma template yang mudah dan unik
untuk memudahkan proses carian,

Q: Format fail template?

A: KodKursus_Kumpulan{Cith : IT5250_CSD4KA}

Simpan semua fail dalam folder menggunakan format fail berikut ;
KodKampus_Fakulti_NamaPensyarah_Sessifxam {Cth : T_CS_NorAzila_April2010 )

M/§:3

BOKUMEN TIDAK TERKAWA!
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Nota : Memasukkan markah untuk bilangan kod kursus dan kumpulan leblh daripada t
Untuk memudahkan pengguna, sila download 1 salinan template sahaoja.

Copy template yang sama mengikut bilangan kursus dan kumpulan yang diciar
dan Paste ke dalam folder yang sama{Contoh rujuk Gambarajah 1.1},

Sefiap file akan dinamakan seperti ;

i
ii.

- RES_TEMPLATE

- Copy of RES_TEMPLATE
- Copy (2] RES_TEMPLATE

Rwnlp L4
S-mai with Yahoo!

Send To L3 )
Cut

Copy of RES,_TENPLATE
2| Excel spplcation converted by...

i

Eﬂ Copy (2) of AES_TEMPLATE
| Excel applestion tonvertad by, .
FEEO| Homs

Gambargjah 1.1

Rename nama setiap file yang berkenaan mengikui format
KodKursus_Kumpulan{ klik kanan -> Rename) - Contoh rujuk Gambaraiah 1.2

R

Run at,.,
JK Scan for vikuses

) Windip L
Exmad with Yahoo!

Send To ]

Cut
Couy

Create Sheeteut

Defete

nT—
Gambaragjah 1.2

M/S: 4

SOKUMEN TIDAK YeRKawn
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Langkah 2 : Muat Turun Senarai Pelajar Mengikut Kumpulan

2.1 Buka template dengan kik 2 kall kepada file berkenaan. Pengguna akan
dapat melihat paparan berikut. Rujuk Gambarajah 2.1,
% Student Information Management System (SIMS)
= RESULT ENTRY SYSTEM (RES)
@ ; ; DR R TR L k4 S,
Pargmater }Hilgg Trrar Revavery
lc‘umﬂo:' Tests): ) 3- ] ‘:’f"}'_f‘ﬁ“ :eils it{s:\ig I{::mnpm fer ‘cepy/peste’ Hata)
hr—— ki
rnrln !amy!; [AVALUE}
Caml:mn:u.ﬁ;ses;m:n: (Testd -3
Cantinubus Aszesrment (Othars): p 4
(-\) Final Fxarunslitn ! .
() F‘IE \k}uﬂ?ﬁlﬂlﬁ !il :am_qm {41
b Mpdai Ry Cakcalitions -

22

23

Gambarajah 2.1

Kiik butang DOWNLOAD LIST. Klik OK apabila paparan berikut dipaparkan. Rujuk
Gambargjah 2.2.

Microsoft Fxcal

Gambarajah 2,2

Login menggunakan [D dan kata [aluan yang digunaken unfuk memasuki Sistem
SIMS. Klik OK. Rujuk Gambarajah 2.3.

check hox
Onfine

Céorhbqra]dﬁ 23

M/S:5

DOKUHEN TIAK TERKAWAL
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M

Nota @
i. Perlu klik check box Online sefiap kali login, apabila :
- Untuk proses muat turun senarai kelas (DOWNLOAD LIST)
- Untuk proses kemaskini senarai kelas (UPDATE LIST)
- Untuk proses muat naik markah {UPLOAD MARKS})
- Untuk cetakan validasi {PRINT VALIDATION LIST)

il Tidak peru Kik check box Online, uniuk memasukkan markah secara
offline.

2.4 Apabila skrin berikut terpapar, masukkan : Rujuk Gambarajch 2.4,
Campus - (Kampus Pelajar yang diajar) ; Course Code —{Kursus yang digjar) ;
Faculty - jika periu, Group —{Kumpulan yang digjar} .

Giﬁfﬁbumﬁdh 24

2.5 Klik butang DOWNLOAD CLASS LIST. Maklumat pelajar akan di muat turun di
dalam LE15, RAWSCORE, EXAM, GARBAGE LE15, GARBAGE RAWSCORE dan
GARABAGE EXAM worksheets, Rujuk Gambarajah 2.5,

—r MNMENY (TETS{ RAWSCORE { EXAM /. GARBAGE LE1S. £

Gambarajch 2.5

2.6 Simpan fail. Kik File 2 Save.

i
;

N

M/S:6

HOKUMEN TIDAK TERK WL
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Lanakah 3 1 Pengemaskinian Parameter

3.1 Sita klik pada sheet MENU, Rujuk Gambardjah 2.5.
3.2 Sila kemaskini parameter untuk pecahan kerja kursus dan bilangan soalan
peperiksaan. Lihat pada bahagian Parameter Setting. Rujuk Gambarajah 3.1,

3.3 Kemaskini Number of Test, Assignment/lab/etc, dan Number of Exam Questions.
Sila rujuk Gambargjah 3.1 di bawah.

Parameter Setting
Number of Test(s) :

Nurber of Assignment/Lab/eic:
Nurnber of Exam Questions

oW P

Gambarajah 3.1

34 Kiik butang Update Parameter setelah selesai. Kiik OK apabila paparan berikut
terpapar, Rujuk Gombarajah 3.2,
Parameter LE15, RAWSCORE, EXAM, GARBAGE LE15, GARBAGE RAWSCORE dan
GARABAGE EXAM akan berubah mengikuf pengemadskinian yang dibuat.

15

Gambardjah 3.2
Nota : Jumlah maksimum yang dihadkan untuk parameter berkenaan
Number of Test (Maximum) = 4

Number of Assignment/Lab/ete (Moximum} =15
*Number of Exam's Question (Maximum) = 15

*Mengemaskini bilangan sodlan peperiksaan. {Number of Exam's
Question )
- (Bilangan soalan yg ada BUKAN yg sepatutnya dijawab)

Contoh :

Sodlan mengandungi 3 bahagian:

Sections Number of Question
MCQ 1

Structured (Answer3 of4) 4

Essay {Answer 1 of 2) 2

Total number of question 7

M/S:7

DOKUBEN TIDAK VERKAWAL
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35 Sila kemaskini pembahagian peratusan markah di ruangan Division of Marks (%).
Kemaskini parameter Assessment dan Final Examination berdasarkan siibus
kursus. Rujuk Gambarajah 3.3.

Division of Marks (%)

Continuous Assessment {Tast) ¢ 20
Contlnuaus Assessment {Others) ¢ 20
Fihal Examination: G0

Please dlick to update all caleulations

Gambarojah 3.3
3.4 Kiik butang Update All Calculation untuk pengemaskinian pengiraan.

Parameter Final Exam adalah 0

P) Nota : Bagi kursus yang Tiada Peperiksaan Akhir (Assessment) pastikan
’ Contoh : Final Examination : 0

Langkah 4 : RAWSCORE, EXAM, 1E15 GARBAGE RAWSCORE, GARBAGE EXAM

Selepas mengemaskini semua parameter, pengguna boleh memasukkan markah pada
RAWSCORE dan EXAM worksheet,

4.1 Sheet RAWSCORE (Rujuk Gambargjah 4.1)

- Menyimpan markah ujian dan Assessment.
- Markah peperiksaan akan dikemaskini secara automatik daripada EXAM

worksheet.
Markah peperiksaan akan
B = Assgn/ Lab/ dimasukkan secara autematik
Fleldwok/f eic dari sheet EXAM

Tojuk/ lakel S FOraIIvE [OMRUSNE ASHIIIERE £ 5 1ot n = N\er Summatiy (Final ASEESSmeRll /{EI
yang boleh T T mgg;gmn}ﬁummwmq. . . T SRR
W

ditukar SORETRERG Ve FUSIRBRE | BUiy NIy Y | SEY s e ARAAIAE] ]

| oaw | e 3 3

YL Fy) PR

nw { 20 | en w0 [ b Jesviione:

O A T E TR F T e 13hssind | Arsnid |
§

LT B

s T e e L ] B A am

3| 20NN | MORHAFITEH ENTILMAAE AR | ] [kl 0] [ 2 0 ) o3
Wda SMOINBA 1M R 50 60 MM AM 0% 1) 1 nm Py
Remige  SD0NDVAL  SO0MY ADNUNX £ LR IO AT ™ 1160 % a2y s
s S 0 b oM. o GRG0 G &0 1] o 1] 0
M 50 A% Ry o T I I T w0 um =3 b i

EVENZIES | RAWSCORE (BRI GIRBAGE LEFS- T SXRERGE HV3CORE X GUIBNGE EN A0 3
Gambargjah 4.1

M/s:8
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4.2

Perkara yang perlu diberl perhatian :

1,

NN

Tukarkan tojuk / label bagi kerfas kerja yang berbeza. Cih : Quiz,
Assignment, Project.

Sila isikan bahagian Weightage di ruangan A dan B,

Sila sikan bahagian Full Mark di ruangan A dan B,

Silat isikan Jumlch markah keseluruhan untuk Peperiksaan pada ruangan C.
Silat isikan semua markah bagl setiop komponen kerja kursus yang terfibat.
Semua markah petlu diisi.

Sekiranya pelajar didapati tidak hadir ataupun peru diberi status vang
berkenaan (XX, YY, XX, FD, TL}, sila masukkan staius tersebut pada
ruangan D.

Sheet EXAM (Rujukk Gambarajah 4.2)

- Menyimpan markah peperiksaan akhir,

ERNE
B SR O R TOTRT ARG
MR NG R E R e lan T
20 0 o ol |8

[

IRBESLTEE

ALAEZA HATHALYA SIHT] AHRTAD 15

2005624074

RGHAHAFIZAH RINTI JAAFAR

4.3

Gombargjah 4.2

Perkara yang perlu diberl perhatian :

1,

Sila isikan markah penuh bagi setiap sealan di rvangan E. Pastikan jumiah
markah penuh untuk sefiap soalan adalah sama dengan TOTAL FINAL
EXAM

Contoh: Q1 + Q2 + Q3 + Q4 = TOTAL FINAL EXAM

Masukkan markah bogi setiap soalan yang diperolehi peldjar.
Sekiranya pelajar didapati tidak hadir ataupun perlu diberi status yang
berkenaan (XX, YY, XX, FD, TL), sila masukkan status tersebut pada

ruangan D di sheet RAWSCORE (Rujuk Gambardjah 4.1}

Sheet LE1§

Sheet LE15 dikemaskini berdasarkan dota daripado RAWSCORE dan EXAM
worksheet,

M/S:9

DONUMEN TIDAK TERKAR.
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4.4

4.5

Sheet GARBAGE RAWSCORE

Worksheet ini akan memasukkan nama pelajar yang pada mulanya berada i
dalam senarai RAWSCORE, tetapi kemudiannya dibuang daripada senarai
kerana masalah seperii tidak membayar yuran, GT, CK dan sebdgainya {Status
yang tidak sah untuk pendaftarany,

Sheet GARBAGE EXAM

Worksheet Ini akan meletakkan nama-nama pelajar yang pada mulanya berada
di dalam sencral EXAM, tetapl kemudiannya dibuang daripada senarai kerana
masalah seperti fidak membayar yuran, GT, CK dan sebagainya (Status yang
fidak sah untuk pendaftaran).

3| 2ome235728 | MUHATAIAAD HAFIZ BIN AAHARUDIN

Langkah 5 : Muat Naik Keputusan Peperiksaan

5.1
5.2
5.3

Sila ke MENU worksheet. Rujuk Gambarajah 5.1.

Selepas memasukkan semua markah, pastikan fail disimpan. Kiik File - Save.
Kemudion, muat naik keputusan peperiksaan dengon klik pada butang UPLOAD
MARKS pada MENU worksheet.

Kik butang
UPLOAD MARKS

Gambarajah 5.1

M/S:10

KUNEN TIDAK TERAWAL
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Ww%

tangkah &: Valldasl

é.1 Kiik PRINT VALIDATION LIST {2 salinan diperiukan). Rujuk Gambarajah 5.1.
4.2 Semak semula markah, tandatangan dan hantar 1 salinan kepada Bohagian/
Unit Peperiksaan Kampus/ Fakulfi.

UPDATE LIST (Pilihan) - Rujuk Gambarajah 5.1,

Butang UPDATE LIST digunakan bagl menghantar markah pelajor
Bari GARBAGE RAWSCORE ke RAWSCORE
ATAU
Dari GARBAGE EXAM ke EXAM
Contoh kes :

- Peldjar fidak membayar yuran penuh.
- Pelajar membatalkan status CK, CB dan sebagainya.

GRADING - Rujuk Gambaraijah 5.7,

Apabila butang GRADING diklik, sistem akan poinf kepada sheet LET5.

ERROR RECOVERY - Ruluk Gambaralah 2.1

Error Recovery
Unpratect celis (usually happens for 'copy/paste’ data)

. Unprotectshieets |

In case of error in formula (§VALUE)

Unprotect Sheet

Digunakan uniuk bagi membolehkan markah di copy dari fait lain dan di pasfe di dalam
RAWSCORE.

Reformating Formula

Digunakan apabila formula yang disetkan di dalam sheet hilang disebabkan oleh proses
copy dayi fail lain dan di poste di dolam sheef.

M/5:11

BOKUMEN TIDAK TERKRAWAL
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